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BEHANDL UNGSANWEISUNGEN NR. 41

VERBREITUNG VERTRAULICHER INFORMATIONEN UND
EINSICHTNAHME IN VERTRAULICHE INFORMATIONEN

EINLEITUNG

In diesen Behandlungsanweisungen werden die Sicherheitsanforderungen
dargelegt, die fur die Verbreitung vertraulicher Informationen im Europaischen
Parlament und die Einsichtnahme in diese gelten.

Diese Behandlungsanweisungen konnen aktualisiert werden, insbesondere,
sobald das  entsprechende  verschlisselte ~ Kommunikations-  und
Informationssystem fur den Austausch vertraulicher Informationen zur
Verfligung steht.

Fur die Zwecke dieser Behandlungsanweisungen bezeichnet ,,Urheber” den
ordnungsgemal’? erméchtigten Verfasser vertraulicher Informationen.

»Verwahrstelle* bezeichnet ein Organ oder eine Einrichtung der Européischen
Union, die im Einklang mit Artikel 5 Absatz 4 des Beschlusses des Prasidiums
vertrauliche Informationen an das Européi sche Parlament Ubermittelt.

GRUNDSATZE
Allgemeine Grundsatze

In diesen Behandlungsanweisungen wird unterschieden zwischen vertraulichen
Informationen, die vom Europdischen Parlament selbst erstellt wurden, und
vertraulichen Informationen, die das Parlament von anderen Organen erhélt.

Der Zugang zu vertraulichen Informationen, die von der Européischen
Kommission Ubermittelt werden, wird durch die Rahmenvereinbarung tber die
Beziehungen zwischen dem Européischen Parlament und der Européischen
Kommission? und insbesondere deren Anhang Il geregelt, in dem die
Vorkehrungen fur den Zugang zu vertraulichen Informationen und die
Behandlung dieser festgelegt sind.

Der Zugang zu Verschlusssachen, die vom Rat Ubermittelt werden, unterliegt der
Interinstitutionellen Vereinbarung zwischen dem Europaischen Parlament und
dem Rat Uber die Ubermittlung an und die Bearbeitung durch das Européische
Parlament von im Besitz des Rates befindlichen Verschlusssachen in Bezug auf
Angelegenheiten, die nicht unter die Gemeinsame Aul3en- und Sicherheitspolitik
fallen®. Internationale Ubereinkiinfte, die Artikel 218 Absatz6 AEUV
unterliegen, sowie ihr Verhandlungsmandat, einschliefdlich Teilen, die unter die

! Beschluss des Prasidiums des Europzischen Parlaments vom 15. April 2013 ber die Regeln zur
Behandlung vertraulicher Informationen durch das Européische Parlament.

2 ABI. L 304 vom 20.11.2010, S. 47.

3 Noch nicht im Amtsblatt veroffentlicht.
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Gemeinsame Aul3en- und Sicherheitspolitik fallen, werden somit im Einklang
mit der vorstehend genannten interinstitutionellen Vereinbarung behandelt.

Vertrauliche Informationen sind nur Mitgliedern des Européischen Parlaments,
Bediensteten des Europdischen Parlaments, fur eine Fraktion tétigen sonstigen
Parlamentsbediensteten und sonstigen befugten Personen zuganglich, wenn ihr
Name oder ihre Funktion in der vom Urheber der betreffenden Informationen
erstellten Zugangs-/Verteilerliste aufgefihrt ist oder wenn sie von der
Verwahrstelle benannt wurden und der Zugang im Einklang mit Artikel 3
Absdtze 3, 4 und 5 des Beschlusses des Prasidiums erfolgt. Die Empfanger
werden in der Zugangs-/V erteilungsliste benannt.

Der Zugang zu vertraulichen Informationen kann in Form einer Verbreitung oder
Einsichtnahme gewéhrt werden. Der Zugang zu Verschlusssachen, die vom
Européischen Parlament erstellt wurden oder an dieses Ubermittelt werden, muss
vorab gemal3 den Behandlungsanweisungen Nr. 12 genehmigt werden.

Die Verbreitung von vertraulichen Informationen und die Einsichtnahme in diese sind
nur nach der vollsténdigen Registrierung und einer Benachrichtigung zuléssig. Die
Verbreitung vertraulicher Informationen erfolgt im Einklang mit den Bestimmungen
Uber Verpackung und Beforderung gemal? den Behandlungsanweisungen Nr. 5.

Vertrauliche Informationen dirfen unter keinen Umstanden an 6ffentlichen Orten
gelesen werden, wo sie mdglicherweise von Unbefugten eingesehen werden
kénnen (z.B. in Zlugen, Flugzeugen, Cafés oder Bars), und diurfen nicht
unbeaufsichtigt an 6ffentlichen Plétzen gelassen werden. Wenn die vertraulichen
Informationen  nicht verwendet werden, werden sie gemd? den
Behandlungsanweisungen Nr. 5 weggeschlossen und aufbewahrt. Gegen jede fur
die Kenntnisnahme von vertraulichen Informationen durch Unbefugte
verantwortliche Person werden disziplinarische Mal3nahmen gemdad den
geltenden Vorschriften und Regelungen ergriffen.

REGISTRIERUNG

Vor der Verbreitung oder Einsichtnahme werden vertrauliche Informationen
geméal’ den Behandlungsanweisungen Nr. 3 registriert, und der Empfanger wird
benachrichtigt.

Kopien

Im Parlament ist nur das Referat Verschlusssachen zur Verviefétigung von
Informationen berechtigt, die als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL
bzw. gleichwertig oder hoher eingestuft sind. Jedes Exemplar ist auf jeder Seite
zu nummerieren; werden mehrere Exemplare verbreitet, ist jeweils auf der ersten
Seite die Gesamtzahl der Exemplare und die Gesamtseitenzahl anzugeben. Auf
jedem Exemplar ist der jeweilige Empfanger anzugeben, wodurch fir
Ruckverfolgbarkeit gesorgt wird.

Kopien von Informationen, die als RESTREINT UE/EU RESTRICTED
eingestuft sind, sind zu Verwatungszwecken durch das zusténdige
parlamentarische Organ/den zusténdigen Amtstrager zu registrieren.
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Zugang zu vertraulichen Informationen
Verbretung vertraulicher Informationen
EU-V erschlusssachen duirfen nicht innerhalb des Parlaments verbreitet werden.

Unbeschadet der in den interinstitutionellen Vereinbarungen zwischen dem
Europédischen Parlament und der Europdischen Kommission sowie dem
Européischen Parlament und dem Rat festgelegten Regelungen ist das Referat
Verschlusssachen das einzige Organ, das berechtigt ist, mit vorheriger
Zustimmung des Urhebers EU-V erschlusssachen an Dritte zu verbreiten.

»Sonstige vertrauliche Informationen® konnen entsprechend der in den
Behandlungsanweisungen Nr. 1 festgelegten Kennzeichnung sowie anderen vom
Urheber Ubermittelten besonderen Anweisungen nach der Registrierung gemal}
den Behandlungsanweisungen Nr. 3 verbreitet werden.

»Sonstige vertrauliche Informationen”, die vom Parlament erstellt wurden,
kénnen innerhalb des Parlaments vom Urheber verbreitet werden.

»Sonstige vertrauliche Informationen®, die von der jeweiligen Verwahrstelle
Ubermittelt werden, kénnen im Parlament auf der Grundlage der Zugangs-
/Verbreitungsliste und gemal3 der entsprechenden Kennzeichnung sowie anderen
besonderen Anweisungen des Urhebers direkt oder Uber die Verwahrstelle
verbreitet werden.

»Sonstige vertrauliche Informationen®, die vom Parlament erstellt oder einer
Verwahrstelle Ubermittelt wurden, konnen gemdld der entsprechenden
Kennzeichnung sowie weiteren besonderen Anweisungen des Urhebers an Dritte
weitergegeben werden.

Die Verbreitung vertraulicher Informationen erfolgt im Einklang mit den
Bestimmungen Uber Verpackung und Beforderung gemdd den
Behandlungsanweisungen Nr. 5.

Die Verbreitung vertraulicher Informationen im Zusammenhang mit einem
Verfahren fir den Zugang zu Dokumenten erfolgt im Einklang mit den
spezifischen Bestimmungen gemal? den Behandlungsanweisungen Nr. 6.

Einsichtnahmein vertrauliche I nformationen
Die Form der Einsichtnahme hangt vom V ertraulichkeitsgrad ab:

a) Als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL und hoher oder
gleichwertig eingestufte Informationen konnen nur enzeln im
Sicherheitsbereich eingesehen werden. In Ausnahmefédllen kénnen as
CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL oder gleichwertig
eingestufte Informationen gemald Artikel 11 Absatz 3 des Beschlusses des
Présidiums auch im Rahmen ener Sitzung unter Ausschluss der
Offentlichkeit eingesehen werden.
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b) Als RESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig eingestufte
Informationen konnen entweder einzeln im Buro des Referatdeiters des
parlamentarischen Organs/des Amtstragers eingesehen werden, das/der
im Besitz der Informationen ist, oder im gesichertem Leseraum des
Referats Verschlusssachen®, wenn dieses im Besitz der Informationen ist.
Als RESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig eingestufte
Informationen kénnen gemald Artikel 11 Absatz 1 des Beschlusses des
Prasidiums auch im Rahmen ener Sitzung unter Ausschluss der
Offentlichkeit eingesehen werden.

C) »Sonstige vertrauliche Informationen® sind einzeln und gemal Artikel 11
Absatz1 des Beschlusses des Prasidiums in ener Sitzung unter
Ausschluss der Offentlichkeit im Einklang mit den ihrer Kennzeichnung
entsprechenden Anweisungen laut den Behandlungsanweisungen Nr. 1
oder anderen spezifischen Anweisungen, die direkt oder durch die
Verwahrstelle tUbermittelt werden, einsehbar.

Jede Person, die Verschlusssachen einsehen mdéchte, unterzeichnet eine
formliche Erklarung Uber die Geheimhatung des Inhalts der Informationen
gegenuber Dritten, die Einhaltung der Verpflichtung zum Schutz der
Verschlusssache und die Anerkennung der mit ener Zuwiderhandliung
verbundenen Folgen. Die formliche Erklarung ist zum Zeitpunkt der
Einsichtnahme und vor dem Zugang zu dem Dokument vollstandig auszufillen
und zu unterzeichnen und wird von dem parlamentarischen Organ/dem
Amtstrager, das bzw. der im Besitz der betreffenden Information ist, einbehalten.

Die Vorlage fur die formliche Erklarung ist al's Anlage | beigefigt.

VERFAHREN
Verbretung vertraulicher Informationen

Uber mittlung von EU-Verschlusssachen, die vom Europaischen Parlament
erstellt wurden, an Dritte

Das Referat Verschlusssachen ist das einzige parlamentarische Organ, das mit
vorheriger  schriftlicher Zustimmung des Urhebers zur Verbreitung von
EU-V erschlusssachen berechtigt ist.

Informationen sind gemal3 den Behandlungsanwei sungen Nr. 5 zu verpacken.

Als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL und hodher oder gleichwertig
eingestufte Informationen dirfen nicht per E-Mail oder per Fax verbreitet
werden, was auch gilt, wenn ein ,sicheres* E-Mail-System oder ein
verschllsseltes Faxgerét zur Verflgung steht.

4 Wahrend der ersten 12 Monate nach dem Inkrafttreten der interinstitutionellen Vereinbarung mit dem
Rat dirfen als RESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig eingestufte Informationen, die vom
Rat weitergeleitet werden, AUSSCHLIESSLICH im gesicherten Leseraum in Empfang genommen und
einzeln eingesehen werden.
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EU-Verschlusssachen sind von Bediensteten mit der entsprechenden Befugnis zu
befordern. Bei CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL und hoher oder
gleichwertig eingestuften Informationen befolgen die befugten Bediensteten, die
der notwendigen Sicherheitstiberprifung unterzogen wurden, die entsprechenden
Sicherheitsmal3nahmen gemal3 den Behandlungsanweisungen Nr. 5.

Werden EU-V erschlusssachen kopiert und verbreitet, ist auf jedem Exemplar auf
jeder Seite die Nummer des Exemplars anzugeben. Zusétzlich sind auf der ersten
Seite jedes Exemplars die Gesamtzahl der Exemplare und die Gesamtseitenzahl
anzugeben.

Verbreitung von EU-Verschlusssachen, die von ener Verwahrstelle
Ubermittelt wurden, an Dritte

Bevor EU-Verschlusssachen, die von einer Verwahrstelle Ubermittelt wurden, an
Dritte verbreitet werden, holt das Referat Verschlusssachen die schriftliche
Zustimmung der Verwahrstelle ein.

Die Verbreitung erfolgt dann geméald demselben Verfahren, das auch bel der
Verbreitung von EU-Verschlusssachen Anwendung findet, die vom
Européischen Parlament erstellt wurden (Absatz 3.1.1), sofern die Verwahrstelle
keine Sondervorkehrungen vorschreibt.

Nach der Genehmigung durch die Verwahrstelle werden die Informationen dem
Adressaten/den Empféngern der Exemplare gemal? den Anforderungen fur die
Verpackung und Beforderung nach den Behandlungsanweisungen Nr.5
weitergeleitet.

Verbreitung  ,,sonstiger  vertraulicher Informationen”, die vom
Européischen Parlament erstellt wurden, innerhalb des Parlaments und an
Dritte

»oonstige vertrauliche Informationen®, die vom Europdischen Parlament erstellt wurden,
koénnen gemal3 der entsprechenden Kennzeichnung entweder Uber ein Kommunikations-
und Informationssystem oder in Papierform verbreitet werden. In Papierform kdnnen
Informationen geméa? den Behandlungsanweisungen Nr.5 auf folgenden Wegen
verbreitet werden:

a) zwischen den drei Arbeitsorten des Parlaments (Briissel, Luxemburg und
Straf3ourg) Uber den normalen internen Verteilerdienst

b) aulerhalb der drei Arbeitsorte des Parlaments Uber Postdienste oder
private Kurierdienste

Verbreitung ,,sonstiger vertraulicher Informationen®, die von einer
Verwahrstelle Uber mittelt wurden, an Dritte



35)

36)

37)

38)

3.2

321

39)

40)

3.2.2

41)

42)

»oonstige vertrauliche Informationen®, die das Europdische Parlament erhélt,
kénnen unter Beachtung der jeweiligen Kennzeichnung und spezifischer
Anweisungen des Urhebers direkt oder tber die Verwahrstelle verbreitet werden.

Vor der Verbreitung von der Vewahrstelle Ubermittelter vertraulicher
Informationen an Dritte muss das Referat Verschlusssachen die schriftliche
Zustimmung der Verwahrstelle einholen.

Die Verbreitung erfolgt dann durch das Referat Verschlusssachen geméald dem
Verfahren, das auch bei der Verbreitung von EU-Verschlusssachen, die vom
Européischen Parlament erstellt werden, Anwendung findet (siehe Absatz 3.1.1),
sofern die Verwahrstelle keine Sondervorkehrungen vorschreibt.

Nach der Genehmigung durch die Verwahrstelle werden die Informationen
gemadl3 den in den Behandlungsanweisungen Nr. 5 festgelegten Anforderungen
fur die Verpackung und die Beférderung an den Adressaten/die Empfénger der
Exemplare weitergel eitet.

Einsichtnahme

Einsichtnahme in Informationen, die als CONFIDENTIEL UE/EU
CONFIDENTIAL und hoher oder gleichwertig eingestuft sind und die vom
Européischen Parlament erstellt wurden oder an dieses tber mittelt werden

Informationen, die als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL und hoher
oder gleichwertig eingestuft sind, kdnnen nur im gesicherten Bereich eingesehen
werden. In Ausnahmefalen kénnen als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL
oder gleichwertig eingestufte Informationen gemaf? Artikel 11 Absatz 3 des Beschlusses
des Prasidiums auch in einer Sitzung unter Ausschluss der Offentlichkeit eingesehen
werden.

Personen, die zur Einsichtnahme in Informationen befugt sind, die as
CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL und hoher oder gleichwertig
eingestuft sind, mussen per E-Mal an das Referat Verschlusssachen
(ClU@ep.europa.eu) einen Termin fir die Einsichtnahme vereinbaren.

Einschtnahme in Informationen, die als CONFIDENTIEL UE/EU
CONFIDENTIAL oder gleichwertig eingestuft sind, im Rahmen einer
Sitzung unter Ausschlussder Offentlichkeit

Informationen, die als CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL oder
gleichwertig eingestuft sind, konnen auf Antrag des Vorsitzenden enes
parlamentarischen Ausschusses, der Konferenz der Prasidenten oder des
Présidiums gemal3 Artikel 11 Absatz 3 des Beschlusses des Prasidiums in einer
Sitzung unter Ausschluss der Offentlichkeit eingesehen werden. Das Verfahren
flr die vortibergehende Verwahrung der Informationen durch das entsprechende
parlamentarische Organ ist in den Behandlungsanweisungen Nr. 3 festgel egt.

Das Sekretariat des fur die Sitzung verantwortlichen parlamentarischen
Organs/Amtstragers
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stellt sicher, dass zur Teilnahme an der Sitzung vorgesehene Personen
Uber die notwendigen Erméchtigungen gemal den
Behandlungsanweisungen Nr. 12 verfiigen und die beigefugte formliche
Erklarung Uber den Schutz von EU-Verschlusssachen (Anlage I)
unterzeichnen;

nimmt die genannten ausgefullten Erkl&rungen entgegen;

stellt sicher, dass keine elektronischen Kommunikationsgerdte in den
Sitzungssaal mitgenommen werden,

stellt sicher, dass dle Exemplare vom Referat Verschlusssachen im
Einklang mit dem in den Behandlungsanweisungen Nr. 3 festgelegten
Verfahren zur Verfigung gestellt werden;

stellt sicher, dass in den Sitzungsraumen keine weiteren Exemplare
erstellt oder aufbewahrt werden;

stellt sicher, dass im Protokoll der Sitzung nicht auf den Titel oder den
Inhalt der Debatte Uber die Informationen verwiesen wird, die unter das
Vertraulichkeitsverfahren fallen;

stellt sicher, dass fur Verschlusssachen, die im Européischen Parlament
mundlich zur Kenntnis gebracht werden, dasselbe Schutzniveau wie fur
gleichwertige Verschlusssachen in schriftlicher Form gilt;

stellt sicher, dass der Vorsitzende zu Beginn der Sitzung die zur
Teilnahme an der Sitzung bestimmten Personen auf die
Einstufung/K ennzeichnung der Dokumente hinweist;

stellt sicher, dass die Teilnehmer eingehend darauf hingewiesen werden,
dass die Dokumente nicht aus dem Sitzungsraum entfern werden durfen,
und dass die Dokumente gemal3 den Behandlungsanweisungen Nr. 3 von
den Tellnehmern wieder an den fir die Organisation der Sitzung
V erantwortlichen zurtickgegeben werden.
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Einsichtnahmein alsRESTREINT UE/EU RESTRICTED oder gleichwertig
eingestufte Informationen

Als RESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig engestufte
Informationen konnen entweder einzeln im Buro des Referatseiters des
parlamentarischen Organs/des Amtstragers eingesehen werden, das/der im Besitz
der Informationen ist, oder im gesichertem Leseraum des Referats
Verschlusssachen, wenn dieses im Besitz der Informationen ist. In jedem Fall
muss ein befugter Mitarbeiter wahrend der gesamten Einsichtnahme anwesend
sein.

Ist das Referat Verschlusssachen im Besitz der Informationen, weist das
parlamentarische Organ/der Amtstrager die Empfanger darauf hin, dass sie per E-Mail
an das Referat Verschlusssachen einen Termin fir die Einsichtnahme vereinbaren
missen (ClU@ep.europa.eu).

Befinden sich als RESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig
eingestufte Informationen im Besitz eines parlamentarischen
Organs/Amtstragers, so muss das Sekretariat

a) sicherstellen, dass die Empfanger die beigefligte formliche Erklérung
Uber den Schutz von EU-V erschlusssachen (Anlage I) unterzeichnen;

b) ein Verzeichnis Uber die Einsichtnahmen, einschliefdlich des Namens und
der Stellung/der Funktion der Personen, der eingesehenen Dokumente
sowie des Datums und der Uhrzeit der Einsichtnahme, fuhren;

C) die ausgefillten Erkléarungen aufbewahren;

d) dem Referat Verschlusssachen die vorstehend genannten Verzeichnisse
zusammen mit alen Dokumenten spétestens sechs Monate nach der
Einsichtnahme und in jedem Fal spédtestens ein Jahr nach der
Hinterlegung der Dokumente Gbermitteln;

€) sicherstellen, dass die Dokumente nicht vervielfdtigt oder kopiert
werden.

Einsichtnahmein alsRESTREINT EU/EU RESTRICTED oder gleichwertig
eingestufte Dokumente in einer parlamentarischen Sitzung unter Ausschluss
der Offentlichkeit

Als RESTREINT EU/EU RESTRICTED eingestufte Informationen konnen in
einer Sitzung unter Ausschluss der Offentlichkeit eingesehen werden, die auf
Antrag des Vorsitzenden eines parlamentarischen Ausschusses, der Konferenz
der Prasidenten oder des Prasidiums stattfindet.

Befinden sich die Informationen, die wahrend einer Sitzung unter Ausschluss der
Offentlichkeit eingesechen werden sollen, im Besitz des Referats
Verschlusssachen, findet das in den Behandlungsanweisungen Nr. 3 festgelegte
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Verfahren fur die voribergehende Verwahrung der Informationen durch das
entsprechende parlamentarische Organ Anwendung.

48) Sofern keine zusédtzlichen Sicherheitsanforderungen bestehen, nimmt das
Sekretariat des fur die Sitzung verantwortlichen parlamentarischen
Organs/Amtstragers folgende Aufgaben wahr:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Es stellt sicher, dass nur Personen, die vom Vorsitzenden des
Ausschusses oder Organs zur Teillnahme bestimmt wurden, Zugang zum
Sitzungsraum haben, und dass diese Personen die beigeflgte férmliche
Erklarung Uber den Schutz von Verschlusssachen (Anlage 1)
unterzeichnen.

Es stellt sicher, dass ale Kopien von Dokumenten nummeriert sind, zu
Beginn der Sitzung verteilt werden, am Ende der Sitzung wieder
eingesammelt und durchgezahlt werden und dass keine Notizen, Bilder
oder Fotos von den Dokumenten gemacht werden.

Es stellt sicher, dass im Sitzungsprotokoll nicht auf den Inhalt der
Erorterung der gepriften Informationen Bezug genommen und bel
BeschlUissen lediglich auf diese verwiesen wird.

Es stellt sicher, dass fur vertrauliche Informationen, die im Européischen
Parlament mindlich zur Kenntnis gebracht werden, dasselbe
Schutzniveau wie fir gleichwertige vertrauliche Informationen in
schriftlicher Form gilt.

Es stellt sicher, dass in den Sitzungsrédumen keine weiteren Exemplare
erstellt oder aufbewahrt werden.

Es verteilt nur die erforderliche Anzahl an Kopien des Dokuments an die
Teilnehmer und Dolmetscher.

Es stellt sicher, dass der Vorsitzende zu Beginn der Sitzung die zur
Teilnahme an der Sitzung bestimmten Personen auf die
Einstufung/K ennzeichnung der Dokumente hinweist.

Es stellt sicher, dass die Tellnehmer eingehend darauf hingewiesen
werden, dass die Dokumente nicht aus dem Sitzungsraum entfernt werden
durfen.

Es stellt sicher, dass keine elektronischen Kommunikationsgerdte oder
sonstigen elektronischen Gerdte im Sitzungsraum zugel assen werden.

3.2.5 Einsichtnahme in ,,sonstige vertrauliche Informationen*

3.2.5.1 Einsichtnahme durch Einzelper sonen



49)

Befugte Personen konnen vertrauliche Informationen einsehen und eine Kopie
behalten. Befugte Personen wenden die folgenden
Mindestsi cherheitsmal3nahmen an:

a) Vertrauliche Informationen sind in einem Schlief3fach im Sekretariat des
parlamentarischen Organs/Amitstragers, das bzw. der im Besitz der
Informationen ist, aufzubewahren (weitere Einzelheiten zur sicheren
Aufbewahrung sind den Behandlungsanweisungen Nr. 5 zu entnehmen).

b) Werden vertrauliche Informationen auf3erhalb der Arbeitsraumlichkeiten
genutzt, dirfen sie unter keinen Umstdnden in einem Schlief3fach
aufbewahrt werden, das nicht Eigentum der befugten Person ist
(beispielweise niemals in einem Hotelsafe).

C) Vertrauliche Informationen sind niemal s unbeaufsichtigt zu lassen.

d) Vertrauliche Informationen dirfen niemals kopiert oder vervielfdtigt
werden.

3.2.5.2 Einsichtnahme wahrend parlamentarischer Sitzungen oder

50)

Verwaltungssitzungen

»Sonstige vertrauliche Informationen® kénnen wahrend einer parlamentarischen
Sitzung oder einer Verwaltungssitzung eingesehen werden. Das Sekretariat des
flr die Sitzung verantwortlichen parlamentarischen Organs/ Amtstréagers

a) stellt sicher, dass nur zur Teilnahme bestimmten Personen Zugang zum
Sitzungsraum gewahrt wird;

b) stellt sicher, dass im Fall, dass die Dokumente nicht am Ende der Sitzung
wieder eingesammelt werden, der Vorsitzende die Teilnehmer darauf
hinweist, dass

)] Dokumente niemals kopiert oder vervielfétigt, auf einem anderen
Medium gespeichert oder Dritten Ubermittelt werden dirfen;

i) Dokumente niemals unbeaufsichtigt gelassen werden durfen und
eingeschlossen werden muissen;

i) ungenutzte Kopien zu vernichten sind;

C) stellt sicher, dass nur befugte Personen die Dokumente auf einem
zertifizierten Kopiergerét drucken oder kopieren;

d) stellt sicher, dass im Sitzungsprotokoll nicht auf den Inhalt der Debatte
Uber die gepriften Informationen Bezug genommen und bei Beschllissen
lediglich auf diese verwiesen wird;

€) stellt sicher, dass fur vertrauliche Informationen, die im Européischen
Parlament mundlich zur Kenntnis gebracht werden, dasselbe
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Schutzniveau wie fir gleichwertige vertrauliche Informationen in
schriftlicher Form gilt;

f) verteilt nur die erforderliche Anzahl an Kopien des Dokuments an die
Teilnehmer und Dolmetscher;

0) stellt sicher, dass der Vorsitzende zu Beginn der Sitzung die zur
Teilnahme an der Sitzung bestimmten Personen auf die Kennzeichnung
der Dokumente hinweist.

ANLAGE:

l. Formliche Erklérung Uber den Schutz von EU-V erschlusssachen
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Anlage| - FORMLICHE ERKLARUNG

FORMLICHE ERKLARUNG

Ich, , erkldre hiermit, dass ich umfassende Kenntnis
von den Bestimmungen Uber die Einsichtnahme in Verschlusssachen habe, die in dem
Beschluss des Prasidiums des Européischen Parlaments vom 15. April 2013 festgelegt
sind.

Ich gebe diese Erkldrung in voller Kenntnis dariber ab, dass ich den
Behandlungsanweisungen, in denen die Bedingungen fir die Einsichtnahme in
V erschlusssachen festgel egt sind, nachkommen muss:

1) Die Sicherheit und der Schutz von Verschlusssachen sind sicherzustellen.

2) Unter keinen Umstanden darf — vorsétzlich oder fahrlassig — zugelassen werden,
dass Unbefugte Kenntnis von den in der Verschlusssache enthatenen
Informationen erlangen.

3) Verschlusssachen oder darin enthaltene Informationen durfen nicht vervielfaltigt
werden, und es durfen keine Notizen davon gemacht werden.

Diese Erklarung bezieht sich auf die folgenden Dokumente (V erschlusssachen):

Ich bestédtige hiermit, dass ich gebihrend dartber unterrichtet und darauf hingewiesen
wurde, dass gegen jede fur die Kenntnisnahme von Verschlusssachen durch Unbefugte
verantwortliche Person disziplinarische Maldnahmen gemdald den einschlagigen
Vorschriften und Regelungen ergriffen werden. Diese Mal3nahmen lassen ein etwaiges
gerichtliches Vorgehen nach geltendem Recht unberihrt. Nach der Einsichtnahme
unterliege ich weiterhin den fir eine Weitergabe geltenden Gesetzen, Vorschriften und
Regelungen.

Unterschrift: Ort und Datum: . .20
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